
Na temelju članka 4. stavka 3.  Zakona o službenicima i namještenicima u 
lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj 86/08 i 
61/11) te članka 44. Statuta Grada Novog  Vinodolskog (Službene novine 
Primorsko-goranske županije broj 28/09 i 30/09) gradonačelnik Grada Novog 
Vinodolskog Oleg Butković, dipl.ing. dana  15. siječnja  2013. godine donosi 
 

IZMJENE I DOPUNE 
PRAVILNIKA 

o unutarnjem redu Gradske uprave Grada Novog Vinodolskog  
 

Članak 1. 
 U Pravilniku o unutarnjem redu Gradske uprave Grada Novog 
Vinodolskog (Službene novine PGŽ 43/10), u  dijelu Sistematizacija radnih 
mjesta u upravnim tijelima Grada Novi Vinodolski, izmjenjuju se  i dopunjuju 
radna mjesta u Upravnim tijelima Grada Novog Vinodolskog. 
 Izmjene i dopune Sistematizacije radnih mjesta u upravnim tijelima Grada 
Novi Vinodolski predstavljaju dodatak Izmjena i dopunama Pravilnika o 
unutarnjem redu Gradske uprave Grada Novog Vinodolskog, ali nisu  predmet 
objave u Službenim novinama, te će se objaviti na web stranici Grada. 
 

Članak 2. 
 Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Gradske uprave 
Grada Novog Vinodolskog  stupaju na snagu danom objave u Službenim 
novinama Primorsko-goranske županije. 
 
Klasa: 030-02/10-01/2 
Ur.broj: 2107/02-04-13-3 
Novi Vinodolski, 15. siječnja 2013. godine 
 
                                                                                GRADONAČELNIK 
                                                                              Oleg Butković, dipl.ing. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



IZMJENE I DOPUNE  
SISTEMATIZACIJE RADNIH MJESTA  

U UPRAVNIM TIJELIMA 
GRADA NOVI VINODOLSKI 

 
 

Članak 1.  
U Sistematizaciji radnih mjeta u upravnim tijelima Grada Novi Vinodolski u 
Glavi «Ured Grada», briše se točka 7. UPRAVNI REFERENT  i točka 8. 
REFERENT ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI . 
 

Članak 2.  
 U Glavi «Ured Grada» dodaju se nove točka 5. i 6.  koje glase: 
 
«  5.   VIŠI SAVJETNIK ZA JAVNU NABAVU 
 
     Kategorija II 
     Potkategorija: Viši savjetnik  
     Klasifikacijski rang 4 
 
Potrebno stručno znanje:  

-magistar struke ili stručni specijalist ekonomke struke, najmanje 4 godine 
radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, poznavanje rada na računalu, 
položeni specijalistički program izobrazbe u području javne nabave, 
položen program trenera iz područja javne nabave. 
Izvršitelj: 1  

Opis poslova radnog mjesta: 

- prati pravne propise iz djelokruga javne nabave, 
- koordinira i nadzire provođenje javne nabavu za potrebe Grada Novi 
Vinodolski,  
- koordinira i provodi, a po dogovoru i nalogu gradonačelnika, sve objedinjene 
postupke javne nabave za proračunske korisnike Grada, 
- predlaže gradonačelniku određena rješenja iz područja javne nabave te je 
gradonačelniku neposredno odgovoran.   
 
    6. VIŠI STRUČNI SURADNIK ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI  

GRADA 
 
Kategorija II. 
Potkategorija – Viši stručni suradnik 
Klasifikacijski rang 6. 
 



Potrebno stručno znanje: 

- magistar struke ili stručni specijalist ekonomske struke, najmanje 1 godina 
radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, poznavanje rada na 
računalu 

Izvršitelj:1 

Opis poslova radnog mjesta: 

- prati zakonske i druge pravne propise iz nadležnosti Ureda, 
- sudjeluje u izradi akata iz nadležnosti Ureda, 
- sudjeluje u pripremi, izradi i realizaciji svih programa javnih potreba iz 

nadležnosti Ureda , 
- sudjeluje u nadzoru trošenja proračunskih sredstava  korisnika proračuna, 
- pruža administrativnu pomoć svim radnim tijelima Gradskog vijeća, 
- priprema kvartalna, polugodišnja i godišnja izvješća o trošenju sredstava 

iz programa javnih potreba Grada prema nadležnim institucijama, 
- pruža administrativnu pomoć članovima Vijeća mjesnih odbora te 

sudjeluje u pripremi i provođenju izbora za članove Vijeća mjesnih 
odbora, 

- obavlja poslove u suradnji sa nadležnim tijelima vezanim za zaštitu i 
spašavanje, elementarne nepogode i zaštitu na radu,   

- surađuje sa udrugama i ustanovama koje se financiraju iz proračuna 
Grada, 

- sudjeluje u pripremi i realizaciji protokolarnih i kulturnih događanja u 
Gradu, 

- obavlja i druge poslove po nalogu predstojnika.» 
 

Dosadašnja točka 5. i 6.  postaju točka 7. i 8. 
 

Članak 3. 
 U Glavi «Upravni odjel za komunalni sustav i zaštitu okoliša» u točki 16. 
mijenja se naziv radnog mjesta i glasi : «STRUČNI REFERENT ZA 
KOMUNALNE POSLOVE I ZAŠTITU OKOLIŠA».  
 

U Opisu poslova radnog mjesta dosadašnja alineja 1. se briše te se dodaju  
nove alineje 1., 2., 3. i 4. koje glase: 

 
 «- utvrđuje obveznike i vodi prvostupanjske  upravne postupke 
kojima se utvrđuje obveza plaćanja komunalnog doprinosa i naknade za 
zadržavanje nezakoniti izgrađenih zgrada u prostoru, 
 - vodi evidenciju obveznika komunalnog doprinosa i naknade za 
zadržavanje nezakonito izgrađenih zgrada u prostoru, te kontinuirano provodi 
aktivnosti na ažuriranju podataka, 
 -  priprema podlogu za pokretanje postupaka prisilne naplate komunalnog 
doprinosa i spomeničke rente, 



 -  predlaže uvjete davanja u zakup poslovnih prostora u vlasništvu Grada 
(visina, namjena, propisivanje općih i posebnih uvjeta natječaja),». 
 

Članak 4.  
U Glavi «Upravni odjel za komunalni sustav i zaštitu okoliša» u točki 18. 

REFERENT FAKTURIRANJA NEPOREZNIH PRIHODA GRADA, u Opisu 
poslova radnog mjesta dodaju se nove alineje 2., 5. i 8. koje glase : 
  

«- utvrđuje obveznike i vodi prvostupanjske upravne postupke kojima se 
utvrđuje obveza plaćanja komunalne naknade i spomeničke rente, vodi 
evidenciju obveznika komunalne naknade i spomeničke rente, kontinuirano 
provodi aktivnosti na ažuriranju podataka i priprema podlogu za pokretanje 
postupaka prisilne naplate komunalne naknade i spomeničke rente, 
 - vodi postupak izdavanja rješenja o obvezi plaćanja naknade za 
priključenje, vodi evidenciju obveznika naknade za priključenje i priprema 
podlogu za pokretanje postupaka prisilne naplate naknade za priključenje, 
 - predlaže uvjete davanja u zakup javnih površina za postavljanje 
pokretnih naprava, te reklamnih površina (visina, propisivanje općih i posebnih 
uvjeta natječaja) i vodi druge upravne postupke s osnova korištenja javnih 
površina,». 
 
 
 
                                                                        GRADONAČELNIK 
                                                                      Oleg Butković, dipl.ing. 

 
 
 
 
 

 
  


