Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 43.
stavka 1. alineje 15. Statuta Djecjeg vrtica FIJOLICA, Upravno vije¢e Djecjeg vrtica
FIJOLICA na 32. sjednici odrzanoj dana 19.06.2017. godine donijelo je

PRAVILNIK
0 jednostavnoj nabavi

I.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u svrhu poStivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog
gospodarenja javnim sredstvima, ureduje postupak Djecjeg vrtica FIJOLICA (u daljnjem
tekstu: Narucditelj) za nabavu robe i1 usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka je vrijednost izrazena
bez PDV-a.

Clanak 2.
U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan
primjenjivati i druge zakonske 1 podzakonske propise kao 1 opce akte Narucitelja donijete u
skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Clanak 3.
Jednostavna nabava jednaka ili veca od 20.000,00 kn mora biti uskladena s Planom
nabave Narucitelja koji sadrzi predmet nabave i procijenjenu vrijednost nabave.
U slucaju da predlozena nabava nije uskladena sa Planom nabave izvrsit ¢e se izmjena
ili dopuna Plana nabave.
Provodenju postupka nabave za koji su osigurana sredstva kod osnivaca moze se
pristupiti tek nakon dobivanja pismene suglasnosti gradonacelnika.

Clanak 4.

Kod stvaranja ugovornih obveza odnosno zaklju¢enja ugovora za nabavu roba, radova

1 usluga primjenjuju se odredbe Statuta Narucitelja kojim je odredena nadleZnost i opseg
ovlastenja ravnatelja ili Upravnog vije¢a Narucitelja.

IL.SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.
U provodenju postupka jednostavne nabave Narucitelj se je duzan pridrzavati odredbi
¢lanka 75. Zakona.

III.LPROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
3.1.Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn
Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave do 70.000,00 kn bez PDV-a provodi se s jednim

gospodarskim subjektom po vlastitom izboru izdavanjem narudzbenice ili drugog
jednakovrijednog dokumenta.



Zavisno o predmetu nabave moze se zakljuciti i ugovor.
Postupak nabave provodi ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.

Clanak 7.
Narudzbenicu potpisuje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti.
Narudzbenica sadrzi podatke o Narucitelju, podatke o gospodarskom subjektu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju sa jedinicom mjere, koli¢ini, jedini¢noj cijeni 1 ukupnoj
cijeni, roku i mjestu isporuke, na¢inu i rokovima placanja.

Clanak 8.

Kada se nabava obavlja zakljuivanjem ugovora, isti obavezno sadrzi podatke o
ugovornim stranama, mjestu zakljuenja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim
sastojcima ugovora propisanim Zakonom o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje ravnatelj.

Clanak 9.
Osoba koja provodi nabavu moze, kada je to mogucée, za nabavu vrijednosti od
20.000,00 kn do 70.000,00 kn, prethodno izvrSiti ispitivanje trzista ili zatraziti informativne
ponude radi postivanja nacela ,,najbolja vrijednost za ulozeni novac*.

3.2.Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake i ve¢e od 70.000,00 kn do
200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno do 500.000,00 kn za radove

3.2.1.Provodenje postupka

Clanak 10.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn za
robe 1 usluge odnosno do 500.000,00 kn za radove, zapoCinje donoSenjem Odluke o
imenovanju ovlaStenog odnosno ovlastenih predstavnika jednostavne nabave koju donosi
ravnatelj.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi:

-naziv predmeta nabave,

-procijenjenu vrijednost nabave,

-podatke o ovlaStenom predstavniku/predstavnicima Narucitelja koji provode
postupak,

-podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e se poslati poziv za dostavu ponude,

-ostale bitne podatke.

Postupak nabave provodi ovlasteni predstavnik ili ovlaSteni predstavnici Narucitelja
koji ne moraju imati certifikat iz podrucja javne nabave.

Ovlasteni predstavnik ili ovlaSteni predstavnici ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

Ovlastenog predstavnika ili ovlastene predstavnike imenuje ravnatelj.

Clanak 11.

Ovlasteni predstavnik ili ovlaSteni predstavnici dostavljaju Poziv za dostavljanje
ponuda na dokaziv nacin (preporuceno ili faxom ili elektronskim putem ili osobnim
preuzimanjem) na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka Poziv se moze dostaviti i samo jednom (1)
gospodarskom subjektu u slucajevima:

-provedbe nabave koja zahtijeva zurnost,



-kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na
temelju posebnih propisa,

-kod javnobiljeznic¢kih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, poStanskih usluga, usluga obrazovanja, usluga vjeStaka, konzultantskih usluga,
hotelskih i restoranskih usluga i sli¢nih usluga,

-kada u provedenom postupku ne pristigne niti jedna ponuda ili niti jedna valjana
ponuda,

-kada na trziStu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata sposobnih za
izvrSenje predmeta nabave,

-u ostalim opravdanim slu¢ajevima.

Clanak 12.
Poziv za dostavljanje ponude sadrzi:
-podatke o Narucitelju (adresa i OIB),
-opis predmeta nabave,
-kriterij za odabir ponude,
-rok izvrSenja predmeta nabave,
-rok dostavljanja ponude,
-dokaze sposobnosti ako se traze,
-kontakt osoba sa podacima o broju telefona i e-mail adresi,
-ostale podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

Clanak 13.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.

Clanak 14.
Dokazi o sposobnosti ponuditelja mogu biti dostavljeni u neovjerenoj preslici s time
da Narucitelj moze prije donosenja Odluke o odabiru traziti dostavu navedenih isprava u
izvorniku ili ovjerenoj preslici.

Clanak 15.

Rok za dostavu ponuda je najmanje osam (8), a najviSe deset (10) dana od primitka
Poziva.

Dokaz zaprimanja Poziva od strane gospodarskog subjekta ovisan je o nacinu dostave
Poziva 1 to je dostavnica ili povratnica ako je Poziv dostavljen preporuceno, izvjesc¢e o
uspjesnom slanju telefaxom, potvrda e-mailom ako je Poziv dostavljen elektronskim putem
odnosno potpis primitka ako je dostavljen osobnim preuzimanjem.

Ponude pristigle nakon roka za dostavu Narucitelj nece razmatrati.

Clanak 16.

Naruditelj moze za vrijeme roka za dostavljanje ponuda izmijeniti Poziv za dostavu
ponuda ako je to opravdano vrstom izmjene.

U tom slucaju Narucitelj je duzan produziti rok za dostavu ponuda i izmjenu dostaviti
svim gospodarskim subjektima kojima je dostavljen Poziv na nacin da omogucuje
dokazivanje, na jedan od nacina propisanih ¢lankom 15. stavkom 2. ovog Pravilnika, da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta.



Clanak 17.

TroSkovnik predmeta nabave sastoji se od jedne ili viSe stavki, te sadrzi tekstualni opis
stavke, jedinicu mjere po kojoj se stavka obracunava, predvidenu koli¢inu stavke, cijenu
stavke po jedinici mjere i ukupan iznos odnosno ukupnu cijenu bez PDV-a.

Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke iz troSkovnika sa izrazenim cijenama ponude u
kunama.

Ovisno o predmetu nabave, koli¢ine predmeta nabave mogu biti odredene kao fiksne
ili okvirne koli¢ine. Ukoliko su odredene okvirne koli¢ine, tada se ugovara nepromijenjenost
jedini¢nih cijena, a ukupna placanja su u okvirima procijenjene vrijednosti nabave odredene
Planom nabave za taj predmet nabave.

U slucaju kada je odredena fiksna koli¢ina, ukupna cijena ponude je nepromijenjena
za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

Clanak 18.
Ponuda mora udovoljavati svim uvjetima iz dostavljenog Poziva.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava trazenim
uvjetima Narucitelja.

Clanak 19.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama.
Na omotnici mora biti naznacen predmet nabave 1 naznaka ,NE OTVARAJ“, a na
straznjoj strani naziv i adresa ponuditelja.
Na zaprimljenim omotnicama Narucitelj stavlja datum 1 vrijeme primitka ponude.

3.2.2.0tvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 20.

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.

Prilikom otvaranja pristiglih ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda koji u pravilu sadrzi:

-naziv i sjediSte Narucitelja,

-predmet nabave,

-procijenjenu vrijednost nabave,

-popis gospodarskih subjekata kojima je dostavljen Poziv za dostavu ponude,

-rok za dostavu ponuda,

-datum i vrijeme pocetka otvaranja ponuda,

-pravovremenost ponuda,

-analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda,

-kriterij za odabir ponude,

-razlog za odbijanje ponude,

-rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

-prijedlog odabira,

-potpis ovlastenog predstavnika ili ovlastenih predstavnika Naruditelja.

Ponude koje nisu dostavljene do trazenog roka (nepravovremene ponude) nece se
otvarati.

Ponude koje ne udovoljavaju uvjetima iz Poziva (nepotpune ponude) ne mogu biti
predmetom razmatranja.

Podaci o otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda tajni su do donoSenja odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke o ponisStenju postupka jednostavne nabave.



Clanak 21.
Ovlasteni predstavnik ili ovlasSteni predstavnici obvezni su provjeriti ispravnost
valjanih ponuda.
Ukoliko se utvrdi raunska pogreska ista ¢e se ispraviti na vidljiv nacin i od
ponuditelja zatraziti prihvacanje ispravke racunske pogreske u roku od tri (3) dana od dana
primitka obavijesti.

3.2.3.0dluka o odabiru i odluka o poniStenju jednostavne nabave

Clanak 22.

Nakon provedenog postupka jednostavne nabave, Narucitelj donosi ili odluku o
odabiru ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Narucitelja.

Za iznos od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn (za robe, usluge i radove) odluku o
odabiru donosi Upravno vijec¢e Narucitelja, a iznad iznosa od 200.000,00 kn do 500.000,00 kn
(za radove) odluku o odabiru donosi Upravno vije¢e Naruclitelja uz prethodnu suglasnost
gradonacelnika.

3.2.3.1.0dluka o odabiru

Clanak 23.

Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja donosi se u slucaju ako je pristigla barem
jedna (1) prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru sadrzi:

-podatke o Narucitelju,

-predmet nabave,

-naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana kao najpovoljnija,

-cijenu i ukupnu cijenu ponude,

-razloge za odbijanje ponuda,

-datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Odluke je najkasnije dvadeset (20) dana racunaju¢i od dana isteka
roka za podnosenje ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja dostavlja se istovremeno svakom
ponuditelju na dokaziv nacin propisan ¢lankom 11. stavkom 1. ovog Pravilnika.

Za dokaz zaprimanja Odluke primjenjuje se ¢lanak 15. stavak 2. ovog Pravilnika.

Uvjeti za izdavanje narudzbenice ili sklapanje Ugovora stjeCu se nakon izvrSenog
dostavljanja Odluke o odabiru.

Clanak 24.
Nakon izvrsene dostave Odluke izdaje se narudzbenica ili zakljucuje Ugovor.
Za izdavanje narudzbenice ili zakljuc¢ivanje Ugovora primjenjuju se odredbe ¢lanka 7.
1 8. ovog Pravilnika.

3.2.3.2.0dluka o ponistenju postupka jednostavne nabave

Clanak 25.
Postupak jednostavne nabave ponistit ¢e se u slijede¢im slucajevima:
-ako nije pristigla niti jedna ponuda,
-ako nije pristigla ponuda niti jednog sposobnog ponuditelja,
-ako je vrijednost ponude veca od vrijednosti iz Plana nabave.



Clanak 26.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:

-podatke o Narucitelju,

-predmet nabave,

-podatke o ponuditeljima,

-razlog poniStenja,

-datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Odluke je najkasnije dvadeset (20) dana racunajuci od dana isteka
roka za podnosenje ponude.

Za dostavljanje Odluke i dokaz zaprimanja Odluke primjenjuju se odredbe ¢lanka 11.
stavka 1. 1 Clanka 15. stavka 2. ovog Pravilnika.

IV.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Evidencije o izdanim narudzbenicama vodi odgovorna osoba zaduzena za poslove
financija i raunovodstva.
Evidencije o zaklju¢enim Ugovorima vodi tajnik Narucitelja.
Ravnatelj Naruditelja posebnom odlukom propisuje postupak stvaranja ugovornih
obveza, vodenja evidencije ugovora i naina zaprimanja, provjere i placanja racuna kod
Narucitelja.

Clanak 28.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka nabave
bagatelne vrijednosti od 04.03.2016. godine, KLASA: 400-01/16-02/01, URBROJ: 2107/02-
11-16-02-1.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci
Narucitelja.
KLASA: 601-02/17-02/04
URBROJ: 2107/02-11-02-17-1
Novi Vinodolski, 19.06.2017. godine.

Predsjednica Upravnog vijeca

Ivana Sokoli¢ Ursi¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica FIJOLICA dana

19.06.2017. godine te je stupio na snagu dana 27.06.2017. godine.

Ravnateljica

Mr.sc.Nensi Drazi¢, prof.



