Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16),
¢lanka 44. i &lanka 48. stavka 1. tocke 1. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
("Narodne novine", broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 1
137/15) Gradona&elnik Grada Novog Vinodolskog dana 14. lipnja 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
o postupanju pri provedbi Zakona o javnoj nabavi i
o provodenju postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupanju pri provedbi Zakona o javnoj nabavi i o provodenju
postupaka jednostavne nabave (u nastavku: Pravilnik) ureduju se nadin i postupak pri primjeni
Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novin" broj 120/2016- u nastavku: ZJN 2016) kao i postupak
jednostavne nabave te nastanak i stvaranje ugovornih obveza sukladno Zakonu i drugim pozitivnim
propisima, Planu nabave i posebnim odlukama.

Postupak jednostavne nabave je postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
nabave manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti
nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a.

Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka javne nabave sukladno
odredbama propisa kojima se ureduje javna nabava, a temeljem Clanka 12. stavka 1. tocke 1. ZJN
2016.

PLAN NABAVE
Clanak 2.

U skladu sa ZJN 2016 Grad Novi Vinodolski obvezan je donijeti Plan nabave.

U Upravnom odjelu za financije i javnu nabavu Grada Novog Vinodolskog, prijedlog Plana
nabave u skladu sa financijskim sredstvima planiranim u Proradunu Grada Novog Vinodolskog ili u
njegovim izmjenama i dopunama (u nastavku: Prorafun) priprema Visi struéni suradnik za javnu
nabavu (u nastavku teksta: Visi struéni suradnik) po uputama proCelnika upravnih odjela Grada
Novog Vinodolskog.

Plan nabave propisuje postupak javne nabave koji ¢e se provoditi za svaku pojedinu stavku
Plana nabave.

Clanak 3.

Upravni odjeli duZni su u roku od 15 dana od dana donoSenja Proracuna dostaviti ViSem
stru¢nom suradniku svoje prijedloge za uvr§tavanje u Plan nabave.

Prijedlog Plana nabave Vi§i struéni suradnik duZan je dostaviti Gradonaéelniku na
razmatranje i usvajanje u roku od 50 (pedeset) dana od dana donoSenja ProraCuna, te isti sukladno
Zakonu objaviti na internetskim stranicama Grada Novog Vinodolskog u roku od 60 (Sezdeset)
dana od dana donoSenja Prorauna.

Objavljeni Plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju biti dostupne na internetskim
stranicama Grada Novog Vinodolskog najmanje do 30. lipnja sljedece godine.



Plan nabave donosi Gradonad¢elnik Grada Novog Vinodolskog.
Plan nabave obvezno sadrZi podatke koji su propisani Pravilnikom.

1ZVJESCIVANJE
Clanak 4.

Vi§i struéni suradnik vr§i sve objave propisane ZIN 2016, te objavljuje na internet
stranicama Grada pregled sklopljenih ugovora o javnoj nabavii njihovom izvrSenju.

Clanak 5.

Upravni odjeli koji izvr§avaju ugovore o javnoj nabavi sklopljene temeljem ZIN 2016 duzni
su u roku od 7 dana od dana potpisa primopredajnog zapisnika (zapisnik o primopredaji radova,
zapisnik o obavljenim uslugama, ratun dostavnica/otpremnica kod nabave roba) dostaviti ViSem
struénom suradniku jedan primjerak zapisnika, te okonéanu situaciju za radove.

Kod izvr$avanja ugovora o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova iz ovog Pravilnika,
upravni odjel dostavlja u roku od 7 dana ViSem stru¢nom suradniku dokumentaciju iz stavka 1.
ovog &lanka samo za one nabavke koje se obavljaju jednokratno (jednom godisnje, ne ulaze
kontinuirane nabavke koje traju cijelu godinu).

Temeljem dokumentacije iz stavaka 1. i 2. ovog Clanka, te ostale raGunovodstvene
dokumentacije (dokumentacija koja se odnosi na kontinuirane isporuke roba, usluga i radova) Visi
struéni suradnik sastavlja i objavljuje Izvje$¢e o javnoj nabavi za prethodnu godinu u rokovima
propisanim ZJN 2016.

OVLASTENE OSOBE NARUCITELJA

Clanak 6.

Na prijedlog pro&elnika Upravnog odjela i ViSeg stru¢nog suradnika gradonacelnik donosi
internu Odluku kojom imenuje &lanove stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu i odreduje njihove
zadace u vezi s postupkom javne nabave.

NABAVE PREMA ODREBAMA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI

Clanak 7.

Postupke javne nabave za potrebe Grada Novog Vinodolskog provodi Upravni odjel za
financije i javnu nabavu u rokovima i na nac¢in utvrden ZJN 2016.

Postupak javne nabave u Upravnom odjelu za financije i javnu nabavu provodi Visi struéni
suradnik sa zavrienim specijalistiCkim programom izobrazbe.



Clanak 8.

Upravni odjeli podnose Upravnom odjelu za financije i javhu nabavu pisani zahtjev za
pokretanje postupka javne nabave za nabavu roba, usluga i radova prema ZJN 2016.

Uz zahtjev iz prethodnog stavka ove tocke dostavlja se sva dokumentacija za javnu nabavu:
opis predmeta nabave, tehnicka specifikacija, posebni kriteriji sposobnosti za gospodarske subjekte,
trazena jamstva i procijenjena vrijednost nabave, kao i prijedlog ¢lanova struénog povjerenstva za
javnu nabavu. Predlagatelj je duZan voditi ra¢una da predloZeni &lanovi strunog povjerenstva ne
budu osobe koje su sudjelovale u izradi tehnitke specifikacije niti osobe koje ¢e kasnije obavljati
praéenje izvrienja ugovora o javnoj nabavi. e

Predlagatelji su duZni izmijeniti dokumentaciju koja bi odstupala od ZJIN 2016, a sve prema
uputi Viseg struénog suradnika.

Clanak 9.

Po primitku Odluke iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika Visi struéni suradnik dalje postupa u skladu
sa ZJN 2016, kako slijedi:

- izraduje dokumentaciju o nabavi

- objavljuje javno nadmetanje i svu potrebnu dokumentaciju na elektritkom oglasniku javne
nabave,

- prati preuzimanje dokumentacije,

- priprema otvaranje ponuda i sastavlja Zapisnik o otvaranju ponuda uz imenovane ¢lanove
struénog povjerenstva narucitelja,

- sa drugim ¢&lanovima stru¢nog povjerenstva naruditelja i strucnim osobama ili sluZbama
naruditelja obavlja pregled i ocjenu pristiglih ponuda, sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda,

- priprema Gradonadelniku prijedlog Odluke o odabiru ili ponistenju.

NABAVE ISPOD ZAKONSKOG PRAGA - jednostavna nabava

Clanak 10.

Za vrijednost jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 70.000,00.kuna, a manje od
200.000,00 kn za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove, nabava se provodi
slanjem poziva na dostavu ponude na adresu najmanje tri gospodarska subjekta po izboru.

Slanje poziva na dostavu ponude moZe se uputiti i za nabave manje vrijednosti ako je tako
predvideno Planom nabave.

Clanak 11.

Za vrijednost jednostavne nabave iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika, ovlastena osoba narucitelja-
gradonatelnik donosi internu odluku o pogetku postupka jednostavne nabave kojom ¢e imenovati
struéno povjerenstvo koje ée provesti pojedinacni postupak, a ista/e osoba/e ne mora/ju posjedovati
vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.



Clanak 12.

Kod nabave iz ¢lanka 10. stavka 1. ovog Pravilnika poziv na dostavu ponude na dokaziv
nadin (preporuceno, faxom, elektronskom postom, osobnim preuzimanjem i na drugi nacin) upucuje
se na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po izboru narucitelja.

Slanjem Poziva na dostavu ponude zapocinje postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 10.
ovog Pravilnika.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta jednostavne nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, zastitarskih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih
usluga, usluga vjestaka, usluge odrzavanja software, usluga povezanih s autorskim pravom i
sl.,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u sluéaju provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim sluéajevima po
odluci naruditelja

Clanak 13.

Naruéitelj moZe odrediti da kriterij za odabir najpovoljnije ponude bude ili najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kkriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnic¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni tro§kovi, ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.

Clanak 14.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 5 dana od dana slanja Poziva na dostavu ponude.
Ponude pristigle nakon roka za dostavu ponuda Narucitelj neée razmatrati.

Clanak 15.

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.

Nakon otvaranja ponuda ¢lanovi struénog povjerenstva pregledavaju i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude i o tome sastavljaju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni, te sacinjavaju prijedlog Odluke o odabiru.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja Odluke.

Clanak 16.

Clanovi struénog povjerenstva sadiniti ¢e prijedlog Odluke o odabiru kada je pristigla
najmanje jedna valjana ponuda. Valjana ponuda je ona ponuda koja zadovoljava sve uvjete
nadmetanja.

Narucitelj] moze prihvatiti ponudu ¢ija je cijena ponude veéa od procijenjene vrijednosti
nabave iz Plana nabave, uz uvijet da u trenutku sklapanja Ugovora o nabavi budu osigurana
prora¢unska sredstva



U sluéaju da nije pristigla niti jedna valjana ponuda ¢lanovi struénog povjerenstva predloZiti
¢e ili ponidtenje nadmetanja ili ponavljanje istog.

Clanak 17.

Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja potpisuje gradonacelnik.

Po potpisu Odluke upravni odjel zaduzen za predmetnu nabavu pripremiti ¢e Ugovor o
nabavi.

Odluka o odabiru dostavlja se svim ponuditeljima u elektronskoj verziji, faksom ili na drugi
dokaziv nacin

Clanak 18.

Robe, usluge i radovi za &iju nabavu se ne provode postupci iz ovog Pravilnika (procijenjena
vrijednost manja od 70.000,00 kuna) nabavljaju se putem narudzbenice ili drugog jednakovrijednog
dokumenta iz kojeg ¢e biti razvidno tko je i u kojem obujmu proveo nabavu.

Odredbe ¢lanaka 10. do 17. ovog Pravilnika ne odnose se na nabave iz prethodnog stavka.

CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 19.

Dokumentacija o provedenim postupcima temeljem ovog Pravilnika ¢uva se u skladu s
odredbama ¢lanka 333. 1 334. ZIN 2016.

UGOVARANJE
Clanak 20.

Sklapanje pisanog ugovora obvezno je kada se nabava roba, usluga i radova obavlja
temeljem ovog Pravilnika.

Kada se nabava provodi po ZJN 2016, prijedlog ugovora o nabavi safinjava Vi§i strué¢ni
suradnik i po isteku roka za Zalbu i roka mirovanja dostavlja procelniku upravnog odjela na pregled,
nakon Cega ga procelnik dostavlja gradonacelniku na potpis.

Kod nabave iz ¢lanka 10. stavka 1. ovog Pravilnika, prijedlog ugovora o nabavi safinjava
upravni odjel, nakon ¢ega ga procelnik dostavlja gradonacelniku na potpis.

Clanak 21.

Pisano zaklju€ivanje ugovora o nabavi iz ¢lanka 18. ovog Pravilnika nije nuZno, ali je
potrebno osigurati da nadleZzni procelnik upravnog odjela potpiSe dokumentaciju o nabavi
(dostavnicu, racun, ponudu ili sl.) ¢ime potvrduje da odobrava istu.

U slucaju kada se nabava provodi iz proracunske stavke koja nije unaprijed odredena, a ¢ija
je pojedinacna vrijednost jednaka ili veca od 30.000,00 kuna gradonacelnik odobrava nabavu.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donog3enja.

Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 3. ZIN 2016 ovaj Pravilnik ée se objaviti na
internetskim stranicama Grada Novog Vinodolskog.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o postupanju pri provedbi
Zakona o javnoj nabavi KLASA:400-02/13-20/16, URBROJ:2107/02-04-13-1 od 30. prosinca
2013. godine, KLASA:400-02/15-20/4, URBROJ:2107/02-04-15-3 od 10. veljate 2015. godine i
KLASA:400-02/13-20/16, URBROJ:2107/02-06-15-4 od 11. veljage 2015. godine.

KLASA: 400-02/17-20/9
URBROIJ: 2107/02-04-17-3
Novi Vinodolski, 14. lipnja 2017. godine

GRADONACELNIR

DOSTAVITI:

1. Upravnim tijelima Grada Novog Vinodolskog
2. Pismohrana



